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                                                                                                                    Catania, 28 novembre 2023 

 

Comunicazione n. 127 

 Ai Docenti 

Ai Genitori  

Al sito web 

Al Personale ATA 

Ass. amministrativi  

Alla D.S.G.A. 

 

 

Oggetto: disposizioni per invio e acquisizione documenti agli atti del protocollo 

 

 

Si comunica a quanti in indirizzo che, tutti i documenti inviati all’e-mail istituzionale della scuola, 

gli stessi, salvo disposizioni particolari fornite all’utenza, devono essere trasmessi in PDF, e non 

sotto altri formati (word, jpg, bmp, png, etc.). Non verranno accettate foto o immagini. 

Si fa presente che l’acquisizione di un file in formato PDF è facilmente eseguibile nei seguenti 

modi: 

 • scannerizzazione del documento sul proprio computer in formato PDF;  

• aprendo la foto del documento sulla “Galleria” del proprio smartphone e salvandola come PDF;  

• attraverso app scaricabili su dispositivo mobile, quali – a mero titolo esemplificativo – Microsoft 

Office Lens, CamScanner, SwiftScan, etc., che partono da una foto del documento scattata col 

proprio dispositivo. 
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Si precisa che non potranno essere acquisiti al protocollo, e pertanto saranno restituiti al 

mittente, documenti che no siano in formato Pdf.  

Foto o immagini, a vigente normativa, non potranno, pertanto, essere protocollati.  

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Dott. Alfredo Motta 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3 co. 2 d.lgs. 39/93) 

 

 

 

 

                                                                                                                                  

 

 

 


