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FUNZIONI STRUMENTALI  

A.S. 2024/2025 

 

AREA 1. PTOF - MONITORAGGIO E VALUTAZIONE    -   ins. Maria Anna Toullier – prof.ssa Venera 

Longhitano  

• REVISIONE/AGGIORNAMENTO DEL PTOF PER L’A. S. 2023-24, IN COLLABORAZIONE CON TUTTE LE 

FF.SS. E IL N.I.V. 

• COLLABORAZIONE CON IL DS NELLA REDAZIONE DEL RAV (RAPPORTO DI AUTOVALUTAZIONE) E 

NELL’ INDIVIDUAZIONE DEGLI OBIETTIVI DI MIGLIORAMENTO (PdM) 

• MONITORAGGIO IN ITINERE DELLE AZIONI PREVISTE DAL PDM, VALUTAZIONE DELL’EFFICACIA AI 

FINI DEL SUCCESSO FORMATIVO 

• COORDINAMENTO DELLE ATTIVITÀ DEL PTOF E DELLA PROGETTAZIONE CURRICOLARE, 

ATTRAVERSO LA COOPERAZIONE CON LE ALTRE FFSS, CON I DIPARTIMENTI E I CONSIGLI/TEAM DI 

CLASSE 

• MONITORAGGIO, VALUTAZIONE E RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITÀ PROGETTUALI CURRICOLARI 

ED EXTRACURRICOLARI DELL’OFFERTA FORMATIVA 

• PROPOSTA CRITERI VALUTAZIONE  

• RILEVAZIONE ESITI FORMATIVI  

• GESTIONE E MONITORAGGIO PROVE INVALSI 

• PROGETTAZIONE E ORGANIZZAZIONE SU PIATTAFORMA DEI PROGETTI PON FSE E FESR 

• COORDINAMENTO CURRICOLO VERTICALE ED ATTIVITA’ EXTRACURRICOLARI 

• BILANCIO SOCIALE E RENDICONTAZIONE AI PORTATORI DI INTERESSE 

• CONTROLLO SISTEMATICO DELL’EFFICACIA DELL’AZIONE EDUCATIVA E DELLA REALIZZAZIONE DEGLI 

OBIETTIVI PREVISTI DAL PTOF, IN COLLABORAZIONE CON LE ALTRE FUNZIONI STRUMENTALI 
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AREA 2. INCLUSIONE: ins. Iolanda Iacapraro – prof.ssa Paola Di Bella  

 COORDINAMENTO GRUPPO H E RACCORDO CON G.L.I. E I REFERENTI PER L’INCLUSIONE 

• ELABORAZIONE DEL P.A.I. IN RACCORDO CON IL G.L.I. E I REFERENTI PER L’INCLUSIONE 

• COORDINAMENTO DOCENTI DI SOSTEGNO/CURRICULARI + EQUIPE PEDAGOGICA E OP. SCOLASTICI 

(ASACOM E ASS. IGIENICO-PERSONALI) 

• MONITORAGGIO E VERIFICA DOCUMENTAZIONE ALUNNI H, DSA, BES 

• ATTIVITA’ DI SCREENING DSA 

• SUPPORTO AI DOCENTI (MODULISTICA, RACCORDO PER LA PERSONALIZZAZIONE DEGLI 

APPRENDIMENTI) 

• CONTROLLO SISTEMATICO DELL’EFFICACIA DELL’AZIONE EDUCATIVA E DELLA REALIZZAZIONE DEGLI 

OBIETTIVI PREVISTI DAL PTOF, IN COLLABORAZIONE CON LE ALTRE FUNZIONI STRUMENTALI 

 

 

AREA 3. SOSTEGNO AI DOCENTI E INNOVAZIONE DIDATTICO-METODOLOGICA : ins. Francesca Tarantino – 

prof. Giovani Paternò 

• ACCOGLIENZA E INSERIMENTO NUOVI DOCENTI 

• SUPPORTO UTILIZZO REGISTRO ELETTRONICO E SITO WEB  

• COSTRUIRE CONTESTI CULTURALI STIMOLANTI ED APERTI PER L'ATTIVITÀ DEI DOCENTI 

• ADEGUARE ATTIVAMENTE LE SCELTE DIDATTICHE AI CAMBIAMENTI IN ATTO 

• INTRODUZIONE DI METODOLOGIE DIDATTICHE INNOVATIVE E DI NUOVI AMBIENTI DI 

APPRENDIMENTO  

• ANALISI DEI BISOGNI FORMATIVI DEL PERSONALE SCOLASTICO E GESTIONE DEL PIANO DI   

FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO 

• COORDINAMENTO CORSI DI FORMAZIONE RETE DI SCOPO – AMBITO 

• DOCUMENTAZIONE DELLE «BUONE PRATICHE» 

• COLLABORAZIONE CON L’ANIMATORE E IL TEAM DIGITALE 

• CURA DELLA COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE MEDIANTE L’UTILIZZO DEL FILES SHARING E 

PIATTAFORME DIGITALI FRUIBILI DA ALUNNI, FAMIGLIE, DOCENTI E PERSONALE ATA  

• CONTROLLO SISTEMATICO DELL’EFFICACIA DELL’AZIONE EDUCATIVA E DELLA REALIZZAZIONE DEGLI 

OBIETTIVI PREVISTI DAL PTOF, IN COLLABORAZIONE CON LE ALTRE FUNZIONI STRUMENTALI 

 

AREA 4. SERVIZI PER GLI ALUNNI E GLI STUDENTI - VIAGGI DI ISTRUZIONE E USCITE DIDATTICHE – 

CONTRASTO ALLA DISPERSIONE SCOLASTICA : ins. Grazia Capuano – prof. Vittorio Zozzo  

 

• COORDINAMENTO DI ATTIVITÀ INTESE A PERSONALIZZARE IL CURRICULUM, PER ARRICCHIRE 

L'OFFERTA FORMATIVA IN RELAZIONE AI BISOGNI DEGLI STUDENTI ED ALLE RISORSE ESPRESSE DAL 

TERRITORIO 

• ATTENZIONE AI BISOGNI FORMATIVI E AGLI STILI COGNITIVI DEGLI ALUNNI E DEGLI STUDENTI 

• PROMOZIONE DI AZIONI DI COORDINAMENTO TRA TUTTE LE STRATEGIE FORMATIVE OPERANTI 

NELLA COMUNITA’ DI PRATICHE 



                                  

 

• PROPOSTE AI DOCENTI E ALLE FAMIGLIE DEI VARI ORDINI DI SCUOLE DI POSSIBILI ITINERARI RELATIVI 

A USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE IN ORARIO CURRICOLARE ED 

EXTRACURRICOLARE 

• COORDINAMENTO, NELL’OTTICA DEL CURRICOLO VERTICALE, DELLE ATTIVITÀ DI CONTINUITÀ TRA 

SCUOLA DELL’INFANZIA-SCUOLA PRIMARIA, SCUOLA PRIMARIA-SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO 

GRADO, SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO-SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO 

• COORDINAMENTO E RACCORDO ALL’INTERNO DEI SEGMENTI FORMATIVI DEL I CICLO (INFANZIA – 

PRIMARIA SECONDARIA I GR.) 

• MONITORAGGIO, ORIENTAMENTO IN USCITA E IN INGRESSO - CONTINUITA’ 

• ELABORAZIONE ATTIVITA’ DI ORIENTAMENTO AL FINE DI PREVENIRE L’ABBANDONO SCOLASTICO E 

MOTIVARE GLI ALUNNI IN USCITA AD OPERARE SCELTE SOSTENIBILI 

• GESTIONE E COORDINAMENTO ATTIVITÀ E INIZIATIVE DI ORIENTAMENTO (INCONTRI SCUOLA-

FAMIGLIA, TUTORAGGIO ALUNNI, ATTIVITÀ DI SUPPORTO A FAMIGLIE E ALUNNI 

• ORGANIZZAZIONE OPEN DAY IN COLLABORAZIONE CON TUTTE LE FF.SS. 

• MONITORAGGIO DISPERSIONE SCOLASTICA E ABBANDONO – SEGNALAZIONE ALLE FAMIGLIE, AL DS 

E ALLE AUTORITA’ COMPETENTI 

• CONTROLLO SISTEMATICO DELL’EFFICACIA DELL’AZIONE EDUCATIVA E DELLA REALIZZAZIONE DEGLI 

OBIETTIVI PREVISTI DAL PTOF, IN COLLABORAZIONE CON LE ALTRE FUNZIONI STRUMENTALI 


